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Zamawiajacy:
Gmina Jarczow
ul. 3 Maja 24
22-664 Jarczow
Nip: 921-198-05-66
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie ponizej progu 130 000,00 zf netto

Tryb udzielenia zaméwienia: zamowienie wytaczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11.09.2019 r. - Prawo zamoéwieri publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) - dalej PZP, o ktérych mowa
w art. 2 ust, 1 pkt 1)

I.  Przedmiot zaméwienia: ,Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz sporzgdzenie
Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Jarczéw na lata 2023 - 2026".

Opis przedmiotu zaméwienia:

W zakresie aktualizacji Gminnej Ewidencji Zabytkow:

o wykonanie Aktualnej Gminnej Ewidencji Zabytkéw w postaci nowych/zaktualizowanie
obecnych kart adresowych z aktualng dokumentacja fotograficzng obiektéw, mapg i opisem
wedtug wzoru kart adresowych wprowadzonych przez Rozporzadzenie Ministra kultury
i Dziedzictwa Narodowego w formacie A4 i w wersji elektronicznej,

o wykonanie kart Stanowisk archeologicznych,

o sporzadzenie tabelaryczne zestawienia obiektéw w uktadzie adresowym i ewidencyjnym
wedtug miejscowosci w wersji papierowej i elektronicznej,

e wykonanie mapy z lokalizacja zabytkéw obejmujaca obszar catej gminy, zawierajacq
informacje na temat rozmieszczenia obiektéw ujetych w gminnej ewidencji zabytkéw
oznaczonych liczba porzadkowa w wykazie obiektéw w 1 egzemplarzu wersji papierowej il
egzemplarzu wersji cyfrowej (format grafika wektorowa),

W zakresie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Jarczow na lata 2023-2026:

e opracowanie Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Jarczow - 2 egzemplarze w formie
papierowej (format A4 w kolorze) i 1 egzemplarz w formacie cyfrowym na ptycie CD (w
formie edytowalnej),

e uzyskanie pozytywnej opinii Lubelskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw,



e wykonanie projektu uchwaly, w sprawie przyjecia Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami dla Gminy Jarczéw na lata 2023- 2026 wraz z uzasadnieniem dla Rady Gminy
Jarczéw, wykonanie prezentacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na posiedzenia

komisji oraz na sesje Rady Gminy Jarczéw.

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowaé¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

a w szczegolnosci:

e Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. O ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U. z 2022 r.
poz. 840).

* Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011r.
W sprawie prowadzenia rejestru zabytkéw, krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji
zabytkéw oraz krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za granice
niezgodnie z prawem( dz. U z 2011r. Poz. 113, poz. 661) t]. z dnia 20 listopada 2020 r. (Dz.U.
z 2021 r. poz. 56)

° Instrukcja opracowania kart adresowych Gminnej Ewidencji zabytkéw wydanej przez
Narodowy Instytut Dziedzictwa Narodowego w Warszawie.

Przedmiot zamdwienia naleiy zrealizowaé w terminie do 2 miesiecy od dnia podpisania Umowy.

Il. O wykonanie przedmiotu zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
* Zioig oferte zgodna z zakresem zamdwienia oraz terminem jej zfozenia.
* Ztoig oferte zgodna ze wzorem stanowigcym ,Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia
02.11.2023 r. - formularz ofertowy".
¢ Dysponujg wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym oraz odpowiednia iloscia
0s6b zdolng do profesjonalnego i terminowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
* Zobowiazujg sie do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wszelkimi obowigzujgcymi
w momencie wykonywania ustugi przepisami prawa, dotyczacymi przedmiotu zaméwienia.
Ztozenie oferty jest rownoznaczne z poswiadczeniem spetnienia powyzszych wymogdéw. Na zgdanie
Zamawiajacego Wykonawca powinien przedstawi¢ (do wgladu) oryginaty dokumentéw
poswiadczajace, iz spetnia on wszelkie warunki uprawniajace go do udziatu w niniejszym
postepowaniu.
lll. Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferte sktada sig, w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej.




Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wzér formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania.

Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z oferta sktada sie petnomocnictwo.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Oferta ztoiona w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: ,Aktualizacja Gminnej Ewidencji
Zabytkéw oraz sporzadzenie Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Gminy Jarczéw na
lata 2023 - 2026”. Nie otwieraé przed uptywem terminu otwarcia ofert.

IV. Sktadanie oferty.

Sposob sktadania oferty: w formie: pisemnej poprzez operatora pocztowego, kuriera, osobiscie
na adres: Urzad Gminy Jarczéw ul. 3 Maja 24, 22-664 Jarczow, lub w formie elektronicznej na

adres e-mail: ug@gmina-jarczow.pl.

Projekt umowy nie jest wymagany w dniu skfadania ofert.

V. Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 zapytania.

Cene nalezy poda¢ w PLN (w ztotych polskich) do dwdch miejsc po przecinku (z doktadnoscig do 1
grosza). Zamawiajacy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obcej.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy: Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ma
charakter ryczaltowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic sprzedawcy cene zawartg
w formularzu ofertowym.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc jej wartos¢ bez kwoty podatku.

VI. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Kryterium wyboru oferty: najnizsza cena —waga 100%.




VIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Miejsce i termin skiadania ofert:
miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Jarczow ul. 3 Maja 24, 22-664 Jarczow -sekretariat, lub

w formie elektronicznej na adres e-mail: ug@gmina-jarczow.pl.

e termin skfadania ofert: do dnia 17.11.2023 r., do godz. 10.00

Miejsce i termin otwarcia ofert:
* miejsce otwarcia ofert: Urzad Gminy Jarczow ul. 3 Maja 24, 22-664 Jarczéw-sala narad
e termin otwarcia ofert: w dniu 17.11.2023 r. o godz. 10.15.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sa:

Pawet Wojtowicz- Inspektor ds./ inwestycji i zamdwien publicznych:

e-mail: ug@gmina-jarczow.pl;

numer tel.: 84 663 45 19

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
w zwigzku z postepowaniem w trybie zapytania ofertowego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
Administrator danych osobowych:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Jarczéw ul. 3 Maja 24, 22-664

Jarczéw

Inspektor ochrony danych:
e We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac sig z inspektorem ochrony danych poprzez e-mail: iod@gmina-jarczow.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych:
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na ,Zakup i dostawa wegla opatowego do budynku Urzedu Gminy
w Jarczowie w okresie od lutego 2023r. - do marca 2023r.” w procedurze wyboru wykonawcy (w
celu zawarcia umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowsa
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
oraz innymi aktami prawymi.
Odbiorcy danych osobowych:

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

e podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

e dane moga zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajagcym na podstawie
odpowiednich uméw, w szczegdélnosci podmioty zapewniajace obstuge, utrzymanie,




konserwacje i rozwdj systeméw informatycznych wykorzystywanych przy ich
przetwarzaniu

Okres przechowywania danych:

° Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa.
Na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych, bedziemy je przetwarzaé tak
diugo jak bedziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od korica
roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy. Ponadto dane bedziemy
przechowywad przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa oraz przez okres wymagany przepisami archiwalnymi  wynikajacymi
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza:
® Posiada Pan/Pani prawo:

° na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych;

° na podstawie art. 16 RODO prawo do z3dania sprostowania / uzupetnienia danych
osobowych;

° prawo do usunigcia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

® prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 18 RODO,

° prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 20 RODO,

® prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach
przestanek i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO.

° Aby skorzysta¢ z wyiej wymienionych praw, nalezy skontaktowacé sie z Administratorem lub
inspektorem ochrony danych.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
* Moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli
sqdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach nie podania danych
osobowych:
° Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatu
W postgpowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych
uniemozliwi wziecie udziatu w postepowaniu i zawarcie umowy.

Pozostate informacje:
® Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu
podjgcia jakiejkolwiek decyzji i nie bedg profilowane.



o Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych.

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO -

Obowiazek informacyjny wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane sg przekazane zamawiajgcemu
i ktérych dane poérednio pozyskat w celu ubiegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

Zrédto pozyskania danych oraz kategorie tych danych:

Moze zdarzyé sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskalismy ich bezposrednio
od Pafstwa wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od drugiej strony umowy (czyli podmiotu,
z ktérym Pan/Pani wspotpracuje), ktéra to wskazata Pania/Pana (np. w umowie) jako osobg
uprawniong do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamoOwienia.

Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych — dane zwykte
takie jak: imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko
w niezbednym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

VIil. Adres strony internetowej zamawiajacego.

www.gmina-jarczow.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takie do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkow
prawnych oraz finansowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Jarczéw do zawarcia umowy.

Zapraszam do ztozenia oferty.

Zatagczniki:
1) wzér oferty wykonawcy.- zat. nr 1.
b) projekt umowy. zat. nr 2.

Z powazaniem




