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[bookmark: bookmark1]REGULAMIN
dystrybucji materiałów promocyjnych Gminy Jarczów
1. Materiałami promocyjnymi Gminy Jarczów dysponuje Referat Rozwoju i Promocji Urzędu Gminy Jarczów. 
2. Pod pojęciem „materiały promocyjne" rozumie się:
a) wydawnictwa drukowane (albumy, książki, foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, kalendarze, widokówki) lub multimedialne (filmy, DVD, CD) o treści promującej walory inwestycyjno-gospodarcze, turystyczne, kulturowe oraz kulturalne i sportowe Gminy Jarczów opatrzone herbem Gminy Jarczów w celach promocyjnych, finansowane ze środków budżetowych Gminy Jarczów.
b) gadżety promocyjne (m.in. kubki, długopisy, magnesy, breloki, piny itp.), opatrzone w herb Gminy Jarczów finansowane ze środków budżetowych Gminy Jarczów.
3. O wydanie materiałów promocyjnych mogą ubiegać się: organizacje non-profit, organizacje pozarządowe, organizacje pożytku publicznego, stowarzyszenia, placówki naukowo- oświatowe, jednostki samorządowe i instytucje państwowe, koła gospodyń wiejskich, instytucje kultury, kluby sportowe oraz osoby fizyczne będące organizatorem lub współorganizatorem projektów, działań i wydarzeń kulturano-sportowych, które mają szczególne znaczenie dla promocji Gminy Jarczów.
4. Uprawnionymi do złożenia formularza wniosku o wydanie materiałów promocyjnych (zwanym dalej "Wnioskiem"), są wnioskodawcy (zwani dalej „Zgłaszającymi"), których projekt, którego dotyczy wniosek spełnia łącznie następujące warunki:
a. [bookmark: _Hlk218673986]projekt/wydarzenie/działanie ma szczególne znaczenie dla reprezentacji i promocji Gminy Jarczów,
b. projekt/wydarzenie/działanie jest niekomercyjny, bezpłatny i nie ma na celu zachęty do nabywania towarów lub usług, nie stanowi części kampanii reklamowej lub marketingowej;
c.  projekt/wydarzenie/działanie jest zgodny z obowiązującymi przepisami prawa i dobrymi obyczajami.
5. Formularze Wniosku można pobrać ze strony https://www.gmina-jarczow.pl/ lub w sekretariacie Urzędu Gminy Jarczów.
6. Wniosek należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Jarczów lub przesłać pocztą elektroniczną na adres: ug@gmina-jarczow.pl najpóźniej na 10 dni roboczych przed terminem planowanego obioru lub wydarzenia.
7. Kompletne wypełnienie Wniosku jest podstawą do jego rozpatrzenia.
8. Wnioski rozpatruje Wójt Gminy Jarczów lub upoważniony przez niego pracownik.
9. Zastrzega się prawo zmiany liczby/ilości i rodzaju wydawanych materiałów w stosunku do wnioskowanych, w zależności od stanu magazynu i skali zadania.
10. W przypadku negatywnego rozpatrzenia Wniosku, Zgłaszający zostanie powiadomiony o tym fakcie, bez konieczności podania przyczyny odmowy. Stanowisko odmowne jest ostateczne.
11. Termin rozpatrzenia Wniosku wynosi 7 dni roboczych od daty wpływu do Urzędu Gminy Jarczów.
12. O rozpatrzeniu Wniosku Zgłaszający będą powiadamiani telefonicznie lub poprzez pocztę elektroniczną. Wszelkie informacje można uzyskać pod numerem tel. 84 663 45 06.
13. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku Zgłaszający zobowiązany jest do:
a. odbioru materiałów promocyjnych osobiście w Urzędzie Gminy Jarczów, pokój nr 23;
b. złożenia na protokole odbioru czytelnego podpisu wraz z datą przyjęcia materiałów promocyjnych;
c. do niezwłocznego poinformowania, przy dystrybucji materiałów promocyjnych, iż ich sponsorem jest Gmina Jarczów
14. Na podstawie Wniosku materiały wydawane będą przez upoważnionego pracownika.
15. Przekazanie materiałów promocyjnych nie oznacza przeniesienia praw autorskich.
16. Gmina Jarczów nie prowadzi wysyłki materiałów promocyjnych, w związku z powyższym wszelkie wnioski zawierające prośbę o ich przesłanie nie będą rozpatrywane.
17. Przesłanie Wniosku na materiały promocyjne jest równoznaczne z akceptacją przez Zgłaszającego niniejszego Regulaminu oraz zapewnieniem, że wraz z odbiorem materiałów promocyjnych Zgłaszający wykorzysta przyznane materiały promocyjne wyłącznie na cel wskazany we Wniosku, który nie ma charakteru komercyjnego, w szczególności bez prawa ich odsprzedaży lub wykorzystywania do celów zarobkowych. W razie wykorzystania materiałów promocyjnych na inny cel, niż wskazany we Wniosku, ponowne wsparcie ze strony Gminy Jarczów nie będzie możliwe.

