Zarządzenie Nr 84/21
Wójta Gminy Jarczów
z dnia 18 listopada 2021 r.
w sprawie Regulaminu określającego zasady transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy Jarczów, oraz dalszego udostępniania nagrań.

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym         (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), zarządzam co następuje:
§1
Wprowadza się Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy Jarczów oraz dalszego udostępniania nagrań.
§2
Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Jarczów.
§3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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z dnia 18 listopada 2021 r.
Regulamin transmisji i nagrywania obrad Rady Gminy Jarczów oraz dalszego udostępniania nagrań
§ 1. Definicje
Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) pracowniku – należy przez niego rozumieć osobę zatrudnioną na podstawie umowy o pracę, osobę współpracującą z jednostką na podstawie innej umowy cywilnoprawnej,
a także wolontariusza i stażystę;
2) RODO – należy przez nie rozumieć rozporządzenie Parlamentu Europejskiego     
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych);
3) danych osobowych – należy przez nie rozumieć informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej; możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, np. na podstawie identyfikatora, takiego jak imię i nazwisko, adres, numer dokumentu tożsamości czy też wizerunek;
4) osobie, której dane dotyczą – należy przez nią rozumieć zidentyfikowaną lub możliwą do zidentyfikowania osobę fizyczną,
5) ustawa o samorządzie gminnym – należy przez nią rozumieć ustawę z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372),
6) BIP – Biuletyn Informacji Publicznej Urzędu.
§2. Obowiązek nagrywania obrad
1. Obrady Rady Gminy Jarczów, odbywają się w Sali w Samorządowym Ośrodku Kultury 
w Jarczowie, w przypadkach szczególnych, obrady mogą odbyć się w innych miejscach do tego przystosowanych.
2. Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy o samorządzie gminnym, obrady Rady Gminy Jarczów     są transmitowane i utrwalane za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk.
3. Sesje Rady Gminy Jarczów od strony organizacyjnej przygotowuje i obsługuje Biuro Rady Gminy, a transmisje z obrad sesji od strony technicznej przygotowują i obsługują pracownicy Urzędu Gminy Jarczów.
4. Przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku, nie wymaga zgody osób aktywnie uczestniczących w sesji, gdyż przesłanką uprawniającą do ich przetwarzania jest niezbędność takiego działania do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w związku z realizacją zasady dostępu   do informacji publicznej.
§3 Planowanie pracy
1. Przetwarzane podczas obrad dane powinny być adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbędne do celów, w których są przetwarzane, zgodnie z zasadą minimalizacji danych wynikającą z art. 5 ust. 1 lit. c RODO.
2. Planując przebieg obrad Rady Gminy Jarczów należy każdorazowo ocenić, czy informacje                  i tematyka obrad będą wymagały ujawnienia danych osobowych osób fizycznych,              ze szczególnym uwzględnieniem kategorii danych wskazanych w art. 9 RODO (szczególne kategorie danych) i art.10 RODO (dane dotyczące wyroków skazujących i naruszeń prawa).
3. W przypadku konieczności przetwarzania w ramach prac Rady Gminy Jarczów kategorii danych osobowych, o których mowa w ust. 2, a więc danych dotyczących np. stanu zdrowia   lub danych o karalności, sprawy takie powinny być w pierwszej kolejności rozpatrywane na posiedzeniach kolegialnych organów pomocniczych (komisje Rady Gminy Jarczów ), o ile nie mają zastosowania inne regulacje nakazujące procedować je w czasie obrad Rady  Gminy Jarczów.
§4 Postępowanie z urządzeniami rejestrującymi
1. Na sali obrad wyznacza się sektor dla publiczności (obserwatorzy, osoby fizyczne niebiorące aktywnie udziału w sesji).
2. Osoby odpowiedzialne za nagrywanie i transmitowanie obrad, zobowiązane są, przed   ich rozpoczęciem do odpowiedniego ustawienia urządzeń rejestrujących obraz
i dźwięk, tak aby obejmowały one swoim zasięgiem przede wszystkim osoby publiczne lub osoby realizujące zadania publiczne biorące udział w obradach.
3. Nie należy filmować sektora dla publiczności.
4. Podczas przerw w obradach należy wstrzymywać rejestrację dźwięku i obrazu, w ten sposób, aby aktualny obraz nie był transmitowany.
§5 Realizacja obowiązku informacyjnego
1. Każdorazowo, przed rozpoczęciem obrad wobec uczestników obrad realizowany    jest  obowiązek informacyjny – tzw. klauzula informacyjna z art. 13 RODO.
2. Realizacja obowiązku określonego w ust. 1 następuje w szczególności poprzez umieszczenie klauzuli informacyjnej na drzwiach wejściowych do sali obrad          oraz w ogólnodostępnym, widocznym miejscu w większej liczbie egzemplarzy,    aby uczestnicy i obserwatorzy obrad mogli zapoznać się z tym dokumentem.
3. Przed rozpoczęciem obrad, treść klauzuli informacyjnej jest również wyświetlana na rzutniku. Ponadto, przewodniczący Rady Gminy Jarczów przed rozpoczęciem obrad może poinformować uczestników sesji o fakcie i miejscu transmisji obrad oraz miejscu udostępniania nagrania ze wskazaniem okresu przechowywania znajdujących się 
w nagraniach danych osobowych.
4. W razie jakichkolwiek pytań, po szczegółowe informacje należy odesłać daną osobę do IOD, wskazując adres e-mail: iod@gmina-jarczow.pl.
§6 Transmisja i udostępnianie nagrań
1. Transmisja obrad odbywa się z wykorzystaniem zewnętrznej platformy internetowej np. www.sesja.pl, dostępnej pod adresem www.gmina-jarczow.sesja.pl.
2. Streaming sygnału transmisji online audio video sesji Rady Gminy Jarczów prowadzony jest przez AZTV Iwona Kądziołka z siedzibą w Nowym Sączu, a link do transmisji umieszczony jest na stronie www.gmina-jarczow.pl.
3. Utrwalone nagrania z obrad są udostępniane w BIP, w zakładce „Obrady Rady Gminy Jarczów Transmisja” oraz na stronie internetowej Urzędu Gminy Jarczów w zakładce „ Obrady Rady Gminy Transmisje online”, poprzez link przekierowujący do platformy wymienionej w ust. 1 -  https://gmina-jarczow.sesja.pl/portal/videos.
4. Za udostępnienie nagrań z obrad w sposób opisany w ust. 3 odpowiadają pracownicy Biura Rady oraz dostawca oprogramowania określonego w ust. 1.
5. Opublikowane nagrania są przechowywane na serwerach firmy zewnętrznej określonej 
w ust. 2.
6. Przed publikacją nagrania w sieci, pracownicy Biura Rady weryfikują nagrania
i dokonują oceny niezbędności ujawnienia informacji stanowiących dane osobowe     lub inne informacje prawnie chronione, z punktu widzenia celu informacyjnego, któremu ta informacja ma służyć oraz przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w razie potrzeby zasięgając opinii IOD. W razie konieczności dokonuje się anonimizacji lub pseudonimizacji danych, poprzez zastosowanie odpowiednich środków organizacyjnych 
i technicznych, chyba że udostępnienia tych informacji wymagają odrębne przepisy.
7. Pracownicy Biura Rady zachowują oryginał nagrania jako dokument podlegający archiwizacji.
8. Nagrania z sesji Rady Gminy Jarczów, które zostały przygotowane po 26 września 2020 r. podlegają procesowi dodania transkrypcji do nagrania.
9. Nagrania z sesji Rady Gminy Jarczów będą publikowane na stronach internetowych
w sposób wskazany w ust. 3 przez cały okres trwania kadencji Rady (5 lat), a po tym czasie materiał będzie usuwany.
10. Pracownicy Biura Rady, sporządzając jakiekolwiek oficjalne informacje dotyczące utrwalanych obrad jednostki oraz umieszczając jakiekolwiek materiały wizualne, mają obowiązek każdorazowo je zweryfikować w celu usunięcia z nich informacji opisanych 
w ust. 3.
11. W przypadku korzystania przy realizacji zadań określonych w niniejszym regulaminie
z usług podmiotów zewnętrznych, związane z tym przetwarzanie danych osobowych przez te podmioty odbywa się na podstawie umowy powierzenia, o której mowa w art. 28 RODO.
§ 7 Inspektor ochrony danych
1. Inspektor ochrony danych (IOD) nadzoruje prawidłowe wykonywanie obowiązków opisanych w niniejszej instrukcji.
2. IOD ma prawo w szczególności wydawać wiążące wytyczne dotyczące nagrywania, transmitowania i udostępniania obrad jednostki.
3. IOD ma również obowiązek udzielać konsultacji dotyczących przetwarzania danych osobowych pracownikom zobowiązanym do nagrywania, transmitowania i udostępniania obrad jednostki.
§ 8 Obowiązywanie regulaminu
Niniejsza procedura wchodzi w życie z dniem podpisania.
