Zarzadzenie Nr 89/18
Woajta Gminy Jarczow
z dnia 7 grudnia 2018r.

w sprawie: powolania komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986, z pézn.zm.), powoluj¢ z dniem dzisiejszym
stata komisje przetargowa do przygotowana i przeprowadzenie postepowan
przetargowych.

§1
W sktad komisji wchodza:
Przewodniczgcy komisji Pawet Mroczkowski
Z-ca Przewodniczgcego Tadeusz Mucha
Sekretarz komisji Pawetl Sroga
Cztonek komisji Marcin Kendziera
Czlonek komisji Piotr Makolgdra

§2

Tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji okresla regulamin pracy
komisji, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji.

§5

Traci moc zarzgdzenie Wojta Gminy Jarczéw Nr 25/16 z dnia 3 sierpnia 2016,
W sprawie powotania komisji przetargowej.
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Zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Jarczow Nr 89/18 z dnia 7 grudnia 2018r.

Regulamin pracy
Komisji Przetargowej powolanej do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan o zamoéwienia publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub uslugi udzielane przez
Urzgd Gminy w Jarczowie,

1
1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania i jest powolana na czas nieokreslony

2. Do obowigzkow sekretarza komisji ( lacznie z przewodniczacym ) jest takze
przygotowanie tresci ogloszen do UZP.

2
1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielanie zamoéwienia publicznego w nastgpujacym skladzie cztonkow komisji:
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2. Zmiana skladu komisji, wylacznie cztonka komisji z prac odbywa si¢ w oparciu
o przestanki wynikajace z ustawy o zamdwieniach publicznych.

3. Pracq Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nicobecnosci
Zastepca Przewodniczacego, ktorzy zostaja powolani z posréd czlonkéow komisji.
Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca jest upowazniony do wydawania polecen
zwigzanych z pracami komisji pozostatym cztonkom komisji.

4. Do podjecia skutecznej decyzji/rozstrzygnigcia przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ co
najmniej 50 % cztonkéw wymienionych w Decyzji, w tym Przewodniczacego lub jego
Zastepcy.

5. W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50% sktadu komisji
przetargowej obecnej na posiedzeniu. W takim przypadku obowiazkiem cztonkéw komisji
jest przygotowanie pisemnego stanowiska z uzasadnieniem.

6. lJezeli sklad rozstrzygajacy liczy parzysta liczbe czlonkéow komisji, a ustalenie
wigkszosciowego stanowiska jest niemozliwe, decydujacy glos posiada Przewodniczacy
Komisji lub Zastepca. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca w takiej sytuacji ma
obowigzek niezwlocznie poinformowaé Kierownika Jednostki o zaistnialym sporze,
z przedstawieniem pisemnych opinii stanowigcych temat rozstrzygnigcia. Opinie te
stanowig dokumentacj¢ wewngetrzng ( niejawna ).



7. Na wniosek Przewodniczacego lub jego Zastgpcy oraz po jego zatwierdzeniu przez
Kierownika Jednostki, dopuszcza sie mozliwos¢ ( w oparciu o przeslanki ustawowe lub
stosownego rozporzadzenia ): zmiany skladu komisji, wylaczenie czlonka komisji z prac
oraz uczestnictwo w pracach Komisji os6b w charakterze bieglych lub rzeczoznawcow.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Jednostki.
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1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) czynny udzial w pracach Komisji;
b) wykonywanie polecefi przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
¢) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw czlonka Komisji.

3.Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwiazanych z pracami Komisji — w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli w zwigzku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczgcemu.
Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomyiki.

5. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

6. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez oferentow, opinii
bieglych.

7.Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisesmnych zastrzezen
do pracy Komisji — do przewodniczacego Komisji lub Kierownika Jednostki.

8. Prace komisji prowadzone sa: na posiedzeniach komisji oraz przez poszczego6lnych
cztonkéw komisji w trybie roboczym. Przewodniczacy Komisji dokonuje podzialu pracy
miedzy czlonkéw komisji ( w trybie roboczym ). Czlonkowie komisji zobowiazani sq do
przestrzegania polecen Przewodniczacego w zakresie przygotowania i prowadzenia
niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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1.Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
a) ustalenie planu pracy Komisji ( harmonogramu ), wyznaczenie miejsc i



terminow posiedzen Komisji;

b) organizacja i prowadzenie posiedzen Komisji, podzial pomigdzy czionkdw
Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

¢) zapoznanie cztonkéw komisji z regulaminu pracy, informowanie czlonkow
Komisji o odpowiedzialnodci w przypadku naruszenia przepiséw Ustawy,
Rozporzadzenia lub niniejszego Regulaminu;

d) odebranie od czlonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 4;

¢) przedkladanie drogq stuzbowa Waéjtowi Gminy do zatwierdzenia projektow

dokumentdw przygotowanych przez Komisje;

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego przez sekretarza komisji lub wyznaczanie
osoby;

g) informowanie droga stuzbowg Wajta Gminy o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

h) nadzér nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie
jego trwania oraz archiwizacja dokumentacji postgpowan po ich zakonczeniu.
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1.Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

a) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen Komisji,
przygotowanie pomieszezen, obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska
Komisji;

b) dokumentowanie wszelkich czynno$ci podejmowanych przez Komisjg,
protokotowanie posiedzen komisji;

¢) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w
tym w szczeg6lnosei przesylanie na wniosek dostawcy/wykonawcy specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do skladania ofert;

d) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy wnioskéw, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.

2. W przypadku braku sekretarza komisji na posiedzeniu komisji protokol z posiedzenia
komisji ma obowigzek prowadzi¢ Przewodniczacy Komisji. Przygotowany material
z posiedzenia komisji przekazuje nastgpnie sekretarzowi.

3. Nadzor nad prawidlowa pracg sekretarza komisji sprawuje Przewodniczacy.
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1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sig, droga sluzbowa do Wojta Gminy
z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego ( rzeczoznawcy ). Wniosek powinien
zawiera¢ przedmiot opinii ( zestaw pytan do bieglego ) oraz wskazanie odpowiedniej
kandydatury na bieglego.



2. Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw czlonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
bieglych.
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1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem pracy maja zastosowanie
przepisy ustawy o zamdéwieniach publicznych.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 7.12. 2018r.
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