ZARZADZENIE NR 90/18
WOJTA GMINY JARCZOW
z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad stosowania podzielnej platnoSei VAT w Gminie Jarczow
oraz jej jednostkach organizacyjnych
i zmian w polityce rachunkowosci Urz¢du Gminy Jarczow

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 395 z poézn. zm.) oraz art. 108a ust. 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o
podatku od towaréw i uslug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do platnosci za faktury z wykazang kwotg VAT model podzielonej
platnosei w podatku od towardéw i uslug.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ "Procedure podzielonej platnosci w podatku od towaréw i uslug w
Gminie Jarczéw oraz jej jednostkach organizacyjnych" (zwang dalej takze "Procedura"),
stanowigeq zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

2. Procedura stanowi jeden z elementoéw polityki rachunkowosci Gminy Jarczéw oraz jej
jednostek organizacyjnych.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Jarczéw realizujgcych przelewy za
faktury wystawione w imieniu i na rzecz Gminy Jarczéw do stosowania niniejszej Procedury.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Jarczéw do
wdrozenia procedury w kierowanej przez nich jednostce organizacyjnej i zaktualizowania
polityki rachunkowosci w zakresie planu kont dla poprawnego ujmowania operacji na
bankowym rachunku VAT.

§ 5. W zarzadzeniu Nr 38/10 W¢jta Gminy Jarczéw z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Jarczéw z pézn. zm.
(Zarzadzenie Nr 58/11 z dnia 29.12.2011 r., Zarzadzenie Nr 19/12 z dnia 01.08.2012 r.,
Zarzadzenie Nr 23/12 z dnia 30.08.2012 r., Zarzadzenie Nr 38/12 z dnia 17.12.2012 r.,
Zarzadzenie Nr 75/15 z dnia 31.12.2015 r., Zarzadzenie Nr 18/16 z dnia 21.06.2016 r.,
Zarzadzenie Nr 47/16 z dnia 30.12.2016 r., Zarzadzenie Nr 30/17 z dnia 01.08.2017 r.,
Zarzadzenie Nr 67/17 z dnia 29.12.2017 r., Zarzadzenie Nr 54/18 z dnia 31.08.2018 r1.),
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Plan kont dla Budzetu Gminy Jarczow:

Do ewidencji mechanizmu podzielonej platnosei dodaje konto 133-OPP Rachunek VAT. Na
koncie 133-OPP dokonuje si¢ zapisow na podstawie dowodéw bankowych zgodnie z
zapisami w ksiggowosci banku.

Na stronic Wn konta 133-OPP ujmuje si¢ wplyw podatku VAT z podzielonej platnodci w
korespondencji z kontem 140-O Srodki pienigzne w drodze, na stronie Ma konta 133-OPP
ujmuje si¢ zaplate przy zastosowaniu mechanizmu split payment w korespondencji z kontem
140-0 Srodki pienigzne w drodze.

Konto 133-OPP moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na
rachunku VAT.



2. w zalgqczniku nr 5 Instrukcja sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych:
w § 8 pkt 3 w Wykazie osob upowaznionych do kontroli merytorycznej i formalno —
rachunkowej oraz do zatwierdzania dokumentow i wzory ich podpiséw:
-w KONTROLI MERYTORYCZNE]

- w Referacie Finansowym

skresla sie ppkt 4. Kunc Lucyna

- w Samodzielnych stanowiska pracy 5

ppkt 1 otrzymuje brzmienie ,,1. Tyrka Tomasz” ....... {g/é/‘? T i S S RS S
skresla sie ppkt 3. Prus Edward il

dodaje si¢ ppkt 10 w brzmieniu ,,3. Mroczkowski Pawel” ....... e A
- ZATWIERDZANIE DOKUMENTOW e

ppkt 1 otrzymuje brzmienie ,,1. Tyrka Tomasz — Wéjt Gminy” .../ fé(é/) ...........
dodaje sie ppkt 3 w brzmieniu /(/7
»3. Mroczkowski Pawel — Z-ca Wojta Gminy™.............. L3 A o A
§ 6. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Jarczow oraz

Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Jarczéw .

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 90/18
Wajta Gminy Jarczow

z dnia 10 grudnia 2018 r.

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towaréw i uslug
w Gminie Jarczow oraz jej jednostkach organizacyjnych

§ 1. W zwigzku ze zmiang ustawy z 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
w brzmieniu nadanym ustawg z 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw
i uslug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 62), w celu zapewnienia poprawnosci
i spojnosci w dokonywaniu platnosci za faktury w Gminie Jarczéw i jej jednostkach
organizacyjnych, wprowadza si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okres$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki:
- Urzad Gminy Jarczow,
- Gminny Osrodek pomocy Spolecznej w Jarczowie,
- Szkola Podstawowa w Jarczowie,
- Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Jarczowie,
- Gminne Przedszkole w Jarczowie,
- Szkota Podstawowa w Grodku,
- Szkola Podstawowa w Chodywancach.

§ 3. 1. Gmina Jarczéw oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupdw w imieniu i
na rzecz Gminy Jarczéw maja obowiazek stosowania modelu podziclonej platnodci VAT
zgodnie z przepisami rozdziatu 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, przy dokonywaniu platnodci za faktury.

§ 4. 1. W modelu podzielonej platnosci moga uczestniczy¢ jedynie podmioty bedace
czynnymi podatnikami podatku od towaréw i ustug.

2. Realizacja zaplaty w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie do faktur
z wykazang kwotg podatku VAT.

3.Z modelu podzielonej platnosci nie korzystajg konsumenci lub kontrahenci Gminy
Jarczéw lub jej jednostek organizacyjnych, bedacy przedsigbiorcami, korzystajgcymi ze
zwolnien, zgodnie z art. 43 oraz art. 113 ustawy o podatku od towaréw 1 ustug.

4. Modelem podzielonej platnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe,
pod warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

5. Model podzielonej platnosci nie obejmuje faktur z odwrotnym obcigzeniem, a takze
faktur wewnetrznych, jako nie zawierajgcych "wykazanej kwoty podatku".

§ 5. 1. Zaplata podatku VAT z naleznosci na rzecz Gminy Jarczéw lub jej jednostek
organizacyjnych moze nastgpowac w czgsciach.

2. Decyzje o zaplacie czesci podatku VAT podejmuje nabywcea towaru lub ustugi, bedacy
kontrahentem Gminy Jarczow lub jej jednostki organizacyjne;.

3. Gmina Jarczéw lub jej jednostka organizacyjna nie moze sprzeciwi¢ si¢ przyjgtej
formie platnosci podatku VAT.

4. Dokonanie platnosci podatku VAT za dang fakture nie oznacza obowigzku platnodei
innych faktur VAT w systemie podzielonej platnodei przez tego samego kontrahenta Gminy
Jarczéw lub jej jednostki organizacyjne;j.



§ 6. 1. Zaplata podatku VAT w ramach modelu podzielonej platnosci odbywa si¢ na
rachunek VAT Gminy Jarczow lub jej jednostki organizacyjne;j.

2.0d dnia 1 lipca 2018 r. rachunek VAT stanowig specjalnie w tym celu utworzone
subkonta przy rachunku bankowym prowadzonym dla Gminy Jarczéw i jej jednostek
organizacyjnych w banku prowadzgcym obstuge kasowg Gminy i jej jednostek
organizacyjnych, na ktéry nabywcy towarow i ustug, ktorzy otrzymali fakture z wykazang
kwota podatku VAT mogg realizowaé zaplaty w czesci lub calosei podatku.

3. Na rachunek VAT Gminy Jarczow lub jej jednostek organizacyjnych nie mogg by¢
wplacane naleznosci za faktury w czesci netto.

4. Model podzielonej platnosci obejmuje jedynie transakcje z rachunku bankowego na
rachunek bankowy. Z modelu wylaczone sa platnosei gotowkowe oraz transakcje z udzialem
kart platniczych.

5. W przypadku zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci, dla potrzeb ewidencji
podatku VAT, prowadzi si¢ w tym zakresie ewidencje szczegbtowg na koncie VAT.

§ 7. 1. Komunikat przelewu winien zawiera¢ kwot¢ odpowiadajgca calosci lub czgsci
wartosci sprzedazy brutto.
2. W ramach jednego przelewu dopuszczalna jest platnosé jedynie za jedng fakture.

§ 8. 1. Wyciggi bankowe z rachunkéw VAT sg generowane w formie elektronicznej i
papierowej na koniec kazdego dnia w przypadku wystapienia operacji. Kazdy wyciag
bankowy ma swdj oddzielny kolejny numer.

2. Wyciagi bankowe z rachunkéw VAT sg kierowane do jednostki, przy ktorej sa
utworzone.




